Priloha ¢. 3 vyhlasky dékana O kvalifikac¢nich pracich a statnich zavérecnych zkouskach

METODICKY POKYN PRO ZPRACOVANI KVALIFIKACNI PRACE

Kwvalifikac¢ni praci je
- bakalafska prace (kde je pozadovand) nebo
- diplomova prace.

Bakalafskou praci student prokazuje, ze je schopen fesit a ustné i pisemné prezentovat zadany problém
a obhajit své vlastni pfistupy k feseni. Obsah bakalafské prace odpovida charakteru daného studijniho
oboru. Obsahem bakalafské price mohou zpravidla byt:

1. odborna zprava na zakladé reserse, vychazejici z teoretickych poznatkt ziskanych studiem odborné
literatury, ve které student pfehledné shrnuje jiz znamé skutecnosti, hodnoti je a vyvozuje vlastni
zavery v dané problematice,

2. odborna zprava, vychazejici z vlastnich nebo pfevzatych experimentalnich vysledkd, ktera obsahuje
zpracovani ziskanych dat vhodnymi metodami a vyvozeni zavéra,

3. vypocet a navrh jednodussiho technického zafizeni nebo jeho ¢asti, zpracovany na zakladé poznatka
ziskanych v prubc¢hu studia a studiem literatury, dokumentovany postupem a popisem vypoctu,
vypracovanim technické dokumentace zafizeni, popf. i zhotovenim jeho funkcniho vzorku,

4. odborna zprava, obsahujici technickoekonomicky rozbor nékolika variant feseni téhoz problému.

Diplomovou praci student prokazuje, ze je schopen fesit a Gstné i pisemné prezentovat zadany problém

a obhgjit své vlastni pfistupy k feseni. Pfedpoklada se uplatnéni invence studenta, prezentace jeho

vlastnfho pohledu na fesenou problematiku. Obsah diplomové prace odpovida charakteru daného

studijnfho oboru. Diplomova prace se lis{ od bakalafské prace zejména charakterem zadanych problému,
rozsahem a hloubkou jejich zpracovani a piinosem vlastnich poznatka. Obsahem diplomové prace
mohou zpravidla byt:

1. odborna zprava, vychazejici z vlastnich experimentalnich vysledkd, ktera obsahuje zpracovani
ziskanych dat vhodnymi metodami a vyvozeni zavéru,

2. vypocet a navrh slozité¢jsiho technického zafizeni nebo jeho €asti, zpracovany na zakladé poznatka
ziskanych v prab¢hu studia a studiem literatury, dokumentovany postupem a popisem vypoctu,
vypracovanim technické dokumentace zafizeni, popf. i zhotovenim jeho funkcniho vzorku,

3. odborna zprava, obsahujici technickoekonomicky rozbor né¢kolika variant feseni téhoz pfimétrene
narocného problému.

Kvalifika¢ni prace je vizitkou autora, proto vedle nalezité obsahové urovné by méla mit 1 odpovidajici
formalni strukturu a udpravu. Rozsah kvalifikacni prace je specifikovan v zadani, doporuceny rozsah
bakalafské prace je obvykle 30 az 40 stran, doporuceny rozsah diplomové prace je 40 az 60 stran.

Pii psani kvalifikacni prace je nutno dbat na srozumitelnost textu a logickou navaznost jednotlivych
kapitol. Zcela zasadni je zfetelné oddéleni vysledku vlastni prace od vysledki pfevzatych od jinych autort.
Veskerou pouzitou literaturu je nutno disledné citovat podle CSN ISO 690 Bibliografické odkazy a citace
dokumentt. Nezbytné je dodrzeni gramatickych pravidel.

V souladu s etickou normou je zakazano opisovani nebo kopirovani souvislych pasazi z publikaci jinych
autord bez uvedeni (citace) zdroje. Takové jednani je posuzovano jako neopravnéné piivlastiiovani si
cizich myslenek a muze vést k hodnoceni znamkou ,,nevyhovel, v zavaznéjsich piipadech i ke karnému
fizeni. (Vsechny kvalifikacni prace jsou po odevzdani testovany na plagiatorstvi v systému Theses.cz).

Pro zpracovani kvalifikaéni prace plati doporuceni normy CSN 01 6910 Uprava dokumentt
zpracovanych textovymi procesory.



Mimo vedouctho a konzultanta kvalifikacni prace ma student dale moznost konzultovat fesené problémy
s vyucujicim, ktery vede diplomovy nebo zavérecny seminaf nebo s dalsimi odborniky z fakulty ¢i z praxe.
Zaroven ma moznost vyuzivat pii feseni ukolt souvisejicich s jeho kvalifika¢ni praci laboratofe a dalsi
pracovisté FEL za podminek a v rozsahu stanoveném vedoucim kvalifikacni prace.

Naklady, spojené s thradou materidlu na eventualni zhotoveni funkéntho vzorku apod., a cestovné na
schvalené pracovni cesty v souvislosti s kvalifikacni praci, popfipadé dalsi nutné vydaje, ¢erpa student po
konzultaci s vedoucim kvalifikaéni prace a po schvaleni vedoucim nebo tajemnikem garantujici katedry z
rozpoctu této katedry. Katedra muze uplatnit narok na dotace nékterych téchto naklada z financnich
prostiedki rozvojového programu ZCU & jiného adresného projektu.

Clenéni kvalifika¢ni prace

Kvalifika¢ni prace se ¢lenf na:
1. Uvodni éast
- titulnf list
- zadani prace
- abstrakt a klicova slova
- prohlaseni studenta o samostatném zpracovani kvalifikacni prace a dodrzeni autorskych prav
- podékovani (nepovinna polozka)
- obsah
- seznam symbolu a zkratek (vyskytuji-li se)
2. Hlavni textovou c¢ast
- uavod
- hlavni text s ilustracemi a tabulkami
o cil prace
o teoreticka c¢ast
o prakticka c¢ast
- hodnocen{ a zaver
Seznam literatury a dalsich informacnich zdroju
Rejstiik
5. Piilohy (vyskytuji-li se)

B

Detailni informace o obsahu jednotlivych ¢asti

Titulni list - obsahuje nazev skoly, fakulty a zadavajici katedry, oznaceni typu prace, nazev prace, plné
jméno autora a rok zpracovani.

Zadani prace - oskenovany original zadani

Abstrakt a klicova slova - Abstrakt pfedstavuje struc¢ny vytah ze zavérecné prace (,,miniatura prace®) a
umoznuje ¢tenafi prvotni, velmi rychlou, orientaci v dané praci, slouzi k vytvofeni{ pfedstavy o jejim
obsahu. Abstrakt by mél obsahovat stru¢ny popis podstaty feseni uvedeného v zavérecné praci, dale by
mely byt zminény pouzité metody feseni, diky nimz bylo daného feseni dosazeno. Mély by byt také
uvedeny dosazené vysledky a odpovidajici zavér.

Abstrakt v daném jazyce by svym rozsahem nem¢l prekrocit jednu stranu (maximum), obvykle je jeho
délka 80 az max. 500 slov (tj. pfiblizn¢ min. 6 fadkd). Abstrakt se uvadi jak v cesting, tak v anglictiné.

Klicova slova jsou konkrétni fraze reprezentujici fesenou problematiku. Klicova slova se uvadé¢ji na
stejnou stranu spolecné s abstraktem v cestiné a anglicting.



Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani kvalifika¢ni prace a dodrZeni autorskych prav -
V prohlaseni studenta je uvedena informace o samostatném zpracovani zavérecné prace studentem a
pouziti legalntho software ke zpracovani.

Podékovani - Student zde vyjadif miru spoluprace se zadavajici katedrou, pfipadné dal§imi pracovisti v
prubéhu vypracovavani kvalifikacni prace a ma moznost podékovat zde vedoucimu prace, pfipadné
konzultantovi a dalsim. Pod¢kovan{ je nepovinnou ¢asti kvalifika¢ni prace.

Obsah - Obsah se sklada z nazvu hlavnich kapitol a vSech piiloh spolu s ¢isly jejich stran.

Seznam symboli a zkratek - Seznam symbolu a zkratek by mél byt abecedné sefazen, pficemz
proménné a konstanty zapsané pomoci znakd fecké abecedy by mély byt fazeny az na konci seznamu;
né¢kdy byva zvykem zkratky abecedné sefadit samostatné a oddélené az za symboly, proménnymi a
konstantami.

Zkratky je vhodné zapisovat béznym fezem pisma pouzitym i ve vlastnim textu prace; matice polotu¢nym
fezem pisma; proménné a konstanty véetné proménnych a konstant zapsanych pomoci znakt fecké
abecedy kurzivou. Vyse uvedena pravidla je nutno dodrzovat i ve vlastnim textu prace.

Uvod - Uvod by mél obsahovat, ¢im se prace zabyva, jaky problém je v praci fesen a jeho jasnou definici.
Dale by zde mélo byt uvedeno, proc¢ je dané téma feseno (tj. divod vzniku zadani) a nastinén postup
feSeni. Tato cast by méla obsahovat shrnuti soucasnych moznych zjisténych feseni jinych autort, muze
také obsahovat popis myslenek, které byly aplikovany jinymi autory pfi feseni stejného nebo podobného
problému, jsou zde také hojné¢ uvedeny komentované bibliografické citace informacnich zdroja, ze
kterych bylo pfi resersi cerpano.

Uvod rozhodné nepfedstavuje nepodstatnou cast kvalifikacni prace, do které autor uvede zcela
bezvjznamny text s cilem zaplnéni této &asti tak, aby nezistala zcela prizdna. Uvod také neslouzi k
laickému popisu problematiky fesené v kvalifikacni praci, protoze tato je odbornou praci, kde jsou
pfedpokladany urcité odborné znalosti ctenarfe.

Hlavni text s ilustracemi a tabulkami - Hlavni text je vhodné rozclenit takto:

- il prace.

- teoreticka (metodologicka) cast - obsahuje dosavadni poznatky k danému problému, definici
pojmu, formulaci hypotéz, vybér pouzitych metod a divody pro jejich pouziti, soucasti teoretické
casti byva i rozbor moznych variant fesen.

- prakticka (téZz analytickd nebo tviuréi) ¢ast - obsahuje feSeni problému, experimenty, vypocty,
diskusi a vyhodnoceni pfinosu prace. Pfedstavuje tvirci ¢ast prace.

Ve vlastnich kapitolach prace autor popisuje detailni rozbor stavu problému, navrhuje a definuje postup
feseni/pouzité metody feSeni, popisuje vlastni feseni a jeho verifikaci (ovéfeni vérohodnosti vysledku),
popisuje praktickou realizaci experimentti/méfeni/ozivovani zafizeni atd.

Popis experimentalnich metod/méfeni musi byt proveden tak, aby bylo mozné experiment opakovat,
musi byt zdivodnéno pouziti zvolenych metod, zvolené metody musi umoznovat vhodnou interpretaci
dat (nesmi zkreslovat vysledky), autor také nesmi opomenout uvést popis statistického zpracovani
vysledkt pfipadnych pouzitych méficich metod.

Vysledky méfeni/vypoctl by mély byt nejdifve jasné uvedeny a nasledné je mozné provést jejich diskusi,
vyhodnoceni a interpretaci.

V kvalifika¢ni praci je nutné popsat vSechna feseni a to 1 ta, kterd nevedla k cili a napomohla napf. k jeho
nalezeni, pfipadné¢ vyloucila nékteré nevhodné zptsoby feseni.

Jednotlivé kapitoly by mély byt vhodné logicky rozclenény a kazda by meéla zacinat na nové strance.
Nazvy kapitol, oddilti a pododdili se nesmi v celé praci ménit.



Hodnoceni a zavér - V zavéru musi byt kladen duraz predevsim na shrnuti vysledka prace. V zavéru
price by rozhodné nemély byt autorem utajeny/maskovany vysledky, které poukazuji na napt. néekteré
nedostatky provedeného navrhu/technického feseni, ptipadné urcita technickd omezeni, které se autorovi
nepodafilo pfekonat.

Objektivni rozbor chyb/nedostatktt navrhu/postupu  feseni a doporuceni pro dalsi vhodnéjsi
postup/realizaci neni divod ke $patnému hodnoceni price a naopak svédcéi o schopnosti autora
objektivné analyzovat vysledky své prace véetné schopnosti nalézt optimalni feSent.

V zavéru by také méla byt provedena konfrontace zadan{ (tj. vytycenych cil) a dosazenych vysledka pii
feseni kvalifikacni prace, tzn. je zde uvedena mira splnéni cila definovanych v zadani prace.

Je vhodné na tomto mist¢ provést piipadnou diskusi napf. vérohodnosti dil¢ich vysledkii prace
(dulezitych méfeni, vypoctu, atd.) a uvést mozna doporuceni pro dalsi, autorem navrhovany, postup,
feseni, upravy..., které nebylo mozné napf. z casovych duvodu zrealizovat a jejichz cilem je napf.
dosazeni lepsich technickych parametrti navrzeného zafizeni, zvyseni spolehlivosti/funkcnosti, snizeni
ceny, pfipadné navrzeni vhodnéjstho technického feseni, pokud se zvoleny postup feseni ukazal jako
mén¢ vhodny atd.

V zavéru je pfipadné mozno uvést uplatnéni feseni v praxi.

Seznam literatury a dalSich informacnich zdrojti - Format a uUpravu seznamu literatury (soupisu
bibliografickych citaci) upravuje norma CSN ISO 690 Bibliografické, viz. http://www.is0690.zcu.cz. Do
seznamu se uvadi veskera literatura a zdroje, na které je odkaz v hlavnim textu. Seznam literatury se uvadi
na novou stranku.

Rejstiik - Rejstifk je nepovinnou soucasti zavérecné prace. Format a upravu rejstifku upravuje norma
CSN ISO 999 Informace a dokumentace - Zasady zpracovani, uspofadani a grafické upravy rejstifku.

Piilohy - Do pfiloh zaveérecné prace jsou umist’ovany texty, obrazky, grafy, tabulky, které by piimo
v textu byly zbytecné detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni vychodisek i vysledkua fesent.

Dale pak rozsahlé/rozmérné grafické a dalsi objekty (napf. vysledky méfeni, simulaci, navrhy desek
plosnych spoju...), piipadn¢ kompletni rozsahlé a souvislé vypisy zdrojovych kédu programu a skripta,
které vzhledem ke svému rozsahu nebo vyznamu (nejsou zcela podstatné pro vyklad provedeny v dané
kapitole/odstavci) nenf vhodné umist’ovat do vlastnich kapitol/textu price, protoze by zpusobily znacny
nartst poctu jejich stran a doslo by ke snizeni pfehlednosti prace.

Pokud vsak autor price v uréité kapitole vysvétluje/popisuje napf. princip funkce navrzeného
elektronického obvodu, mélo by byt i rozsahlejsi schéma zapojeni (nebo alespon jeho vyfez) umisténo
pfimo v textu prace v dané kapitole, kde je popis proveden. Pro ctenafe, ktery se napf. snazi pochopit
autoruv popis funkce zapojeni, neni pifjemné neustale listovat mezi piflohami a mistem, kde je uveden
vysveétlujici popis. Toto se tyka i dalsich rozmeérnéjsich (napf. grafickych) objektu, jejichz vyznam je zcela
zasadni pro dany text v dil¢ich kapitolach prace, tzn. neni nutné mit pfehnané obavy z umisténi
rozmérnéjsich grafickych objektd mimo piilohy, pokud toto napf. zvysi piehlednost prace a jeji
srozumitelnost.

Vsechny objekty umisténé v pfilohach musi obsahovat titulek s pfislusnym indexovanim nebo ¢éislovanim
(pfipadné také strucny popis), dilci ¢asti pfiloh by také mély byt vhodné logicky rozclenény vcetné
uvedeni vhodnych nadpist jednotlivych ¢asti/kapitol pfiloh. Logika rozclenéni a popisu by méla byt ve
shodé s vlastnim textem v jednotlivych kapitolach prace, ze kterych je odkazovano na piislusnou cast
piilohy (je vhodné vyuzivat kifzové odkazy z vlastniho textu prace do piiloh).

Vsechny grafické vystupy/objekty vlozené do pifloh musi byt v maximalni mozné grafické kvalite, tzn. je
vhodné pouzivat vyhradné vektorové formaty (*.eps, *.ps, *.hpgl, *.svg, *.wmf, *.emf atd.) pro export


http://www.iso690.zcu.cz/

napf. z navrhovych systému pro desky plosnych spoji, Matlabu atd.; rastrové formaty (*.jpg, *.bmp, *.gif,
*.tif atd.) jsou pro tyto ucely nevhodné.

Pokud je v pfiloze napf. ve schématu uveden text, hodnoty soucastek a dalsi popisky, musi byt bez
problému citelné. Pokud toto neni mozné zajistit, je nutné piflohu vytisknout napf. na vétsi format
papiru, piipadné ji rozdélit na vice stran. Ve vyjimecnych pfipadech schvalenych dékanem FEL muze
zvlastni ¢ast piiloh obsahovat utajované vysledky, které by nemély byt zvefejnéné spolu s celou praci.

Sablona kvalifika&ni prace

Pro snadn¢jsi dodrzeni formalni stranky zavérecné prace byla navrzena $ablona — viz pfiloha ¢. 4 Tato
sablona byla testovina v MS Word, pouziti v OpenOffice nedoporucujeme. Analogicka Sablona pro
LaTex je taktéz v pfiloze ¢. 4. Nasledujici popis je vénovan nejcastéji pouzivané sabloné pro MS Word.

Dokument je rozdélen na nékolik oddila (prvni zahrnuje Gvodni stat’” — ¢isla stranek se nezobrazuji, druhy
obsah, tfeti seznam symbold, ctvrty stat’ prace, paty pouzitou literaturu a Sesty pfilohu). Kazdy oddil ma
své zahlavi/zapati, proto je nutné pfi editovani upravit obsah kazdého z nich. Prizdni strana je
rezervovana originalu (kopii) zadani prace. Posledni oddil je vyhrazen pfiloze — ¢&isluje se od zacatku.

Formatovani textu - V obsahu se projevi pouze prvni tfi trovné nadpist (dle vSeobecného doporuceni),
tedy je vhodné pouzivat pouze Nadpis 1 — 3. Pro stat’ prace doporucujeme pouzit styl ,,Normalni
odsazeni, télo textu®. Tzv. refresh obsahu se vyvola klikem pravym tlacitkem -> aktualizovat pole.

DT 2ix||  Automaticky popis obrizki

1) vlozit obrazek

Titulek: ) .o
1] 2) pravy klik (na obrazek) -> vlozit titulek
Mosnasti - nutno vybrat z rolovactho menu polozku Obr.
. ’ vz (13
ek obr. | 3) dopsat popis obrazku -> pouzit styl ,,Obr — text®
4) pokud se v textu na obrazek odkazujeme, je
UrnistEni; lpod vybranym objektem Zl

vhodné pouzit styl ,,Obr—v textu—odkaz*
IV Wyimout z kitalku byp objektu

oy titulek. .. I Odstranit titulek | Cislovani... |

Automaticky: titulek... l | QK I Storno ]

Lt 2ix] Automaticky popis tabulek

Titulek: ; = l) VytVOﬁt tabulku

21 2) pravy klik (na tabulku) -> vlozit titulek

Moznosti - nutno vybrat z rolovactho menu polozku Obr.
Thoeh AR - 3) dopsat popis tabulky -> pouzit styl ,, Tab. — text*
Umist&ni: Inad wybranym objekkem _]

IV Wyimout 2 titulku typ obiektu
Novy titulek, . I Odstranit titulek | Cislovani... I

Automaticky tulek... | ok | somo |




Titulek =

Titulek:
22

Moznosti
Titulek:  FGRVA S ~ |
Urnisténi: lnad wybranym objekkem _v_I

V' Wyimout z titulku typ objeka

Movy titulek. .. l Crdstramt btulele I Cislovani... I

Automaticky titulek... I oK I Skorno l

Automaticky popis rovnic

1) vytvoftit tabulku (m, n) — viz $ablona

m — pocet rovnic, n = 2

2) editorem rovnic, ¢i textovou formou vytvofit
rovnict

3) oznadit (rov./text) a pravy klik -> vlozit titulek

4) vznikly titulek je nutné pfemistit do druhého
sloupce tabulky (CTRL+X a CTRL+V)
5) pouzit styl ,rovnice- nastavit
ohraniceni tabulky

neviditelnost

Toto se muze zdat jako zbyte¢nd komplikace, ¢i prace navic. Uvédomime-li si ale, ze s textem casto
razantné manipuluyjeme (mazeme, kopirujeme, ...), zjistime, jak velky vliv tato c¢innost ma na cislovani
kapitol a podkapitol. Pouzitim automatickych titulkt se da vyhnout pfipadnym odkaziim na neexistujici,

nebo nespravny obrazek, tabulku, ¢i rovnici.



