FAKULTA ELEKTROTECHNICKA

P> ZAPADOCESKE UNIVERZITY Cislo jednaci: 009900/2021
V PLZNI
V Plzni 22. dubna 2021

Vyhlaska dékana &. 3D /2021

O KVALIFIKACNICH PRACICH A
STATNICH ZAVERECNYCH ZKOUSKACH

Tato vyhlaska stanovi v souladu s vnitinim pfedpisem ,,Studijni a zkusebn{ fad Zapadoceské univerzity
v Plzni ze dne 13. ¢ervence 2017 (dale jen Studijni a zkusebni fad) oborove specifické podrobnosti pii
kvalifikacnich pracich a statnich zavérecnych zkouskach v bakalafskych a navazujicich magisterskych
studijnich programech.
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Hlava I
Kvalifika¢ni prace

Clanek 1
Zadavani kvalifikacnich praci

Kvalifikacni praci se rozumi bakalafska prace zpracovavana v bakalafskych studijnich programech,
ve kterych je pfedepsana studijnim planem, nebo diplomova prace zpracovavana v navazujicich
magisterskych programech.

Témata kvalifikacnich praci jsou vyhlasovana vedoucimi garantujicich kateder v souladu s terminy
danymi vyhlaskou o organizaci akademického roku na FEL a na zaklad¢ odsouhlaseni vedoucim
katedry, ktera dané téma kvalifikacn{ prace vypisuje (tzv. ,,zadavajici katedra®) a to nejpozdéji do
konce akademického roku predchazejictho pfed akademickym rokem, ve kterém ma student
odevzdat kvalifikacni praci a konat jeji obhajobu. Seznam garantujicich kateder piislusejicich
jednotlivym studijnim programum je uveden v piiloze ¢. 1.

Student ma pravo navrhnout si do piislusného terminu vlastni téma kvalifikacn{ prace — viz pifloha
¢. 2. Téma musi odsouhlasit vedouci garantujici katedry.

Vedouci garantujici katedry urcuje vedouciho kvalifikacni prace a vyzaduje-li to charakter
kvalifikacni prace, muze ustanovit konzultanta kvalifika¢ni prace. Nejpozdéji 4 tydny pred
terminem odevzdani kvalifikacni prace urcuje vedouci garantujici katedry oponenta kvalifikacni
prace; ve vyjimecnych piipadech muze byt oponentt vice.

Studenti se na témata kvalifika¢nich praci pfihlasuji prostfednictvim IS/STAG v souladu s terminy
danymi vyhlaskou o organizaci akademického roku na FEL.

Student je povinen vyzvednout si zadani kvalifikacni prace na sekretariatu garantujici katedry
nejpozdéji do 31.10. akademického roku, v némz bude kvalifikacni praci obhajovat a
bezprostfedné po vyzvednuti zadani kontaktovat vedouctho prace a projednat s nim postup praci
na vypracovavani kvalifika¢ni prace.

Pokud v pribéhu zpracovani kvalifikacni prace dojde k nutnosti zmény v zadan{ kvalifikacni prace,
je to mozné jen na podnét vedouctho prace a po souhlasu vedoucitho garantujici katedry.

Maximaln{ pocet soucasné vedenych kvalifikacnich praci na jednoho vedouciho kvalifika¢ni prace
je 10, pficemz maximalné 6 z nich muze byt diplomovych. Tento pocet lze pfekrocit pouze ve
vyjimecnych pfipadech a se souhlasem vedouctho garantujici katedry a dékana.
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Clanek 2
Zpracovani kvalifikacni prace

Metodika pro psani kvalifika¢ni prace je v pfiloze ¢. 3.

Vedouci kvalifika¢ni prace garantuje zejména realizovatelnost zadané prace, poskytuje studentovi
potfebné informace a konzultace, zajist'uje potfebny kontakt studenta s dal$imi pracovisti, a
projednava s tajemnfkem zadavajici katedry pfipadné naklady spojené s vypracovanim kvalifikacni
prace.

Konzultant kvalifikacni prace radi studentovi zejména pfi ziskavani podkladd a studijn{ literatury
pro vypracovani kvalifikacni prace a vyjadfuje se ke studentovym dotazim na dané téma, neni vsak
nijak zodpovédny za droven a kvalitu vypracované kvalifikacni prace. Na zavér muize konzultant
vypracovat pisemné stanovisko, v némz posoudi pfedevsim piistup studenta k feseni zadané¢ho
ukolu, samostatnost jeho prace, stupen pouziti podkladovych materialt, pfinos kvalifika¢ni prace a
aktivitu studenta v prabéhu jejtho vypracovavani. Toto stanovisko pfeda nejpozdéji 10 dna pred
terminem obhajoby vedoucimu kvalifika¢ni prace, ktery ho pouzije pfi vypracovavani hodnoceni
kvalifikacni prace.

Clanek 3
Odevzdani a zvefejiiovani kvalifika¢ni prace

Odevzdani a zvefejnovani kvalifikacni price probihd v souladu se smérnici rektora ¢. 33R/2017
wZvefejnovani kvalifikacnich praci®.

Student odevzda kvalifikacn{ praci vypracovanou v souladu se zadanim a se vSemi nalezitostmi
vyhradné v elektronické podob¢ v terminu ur¢eném v zadani kvalifika¢ni prace.

Za odevzdani kvalifikacni price se povazuje stav, kdy student vyplnil v IS/STAG formulaf
w2Doplnéni udaja o kvalifikacni praci®, pfilozil kvalifikacni praci véetné pifloh v elektronické
podob¢ ve formatu PDF/A (pfipadné dalsi piilohy v datovych formatech uréenych zadavajici
katedrou).

Pii odevzdavani{ kvalifikacni prace potvrdi student prohlaseni o samostatném zpracovani
kvalifikacni prace a dodrzeni autorskych prav.

Z4da-li student o nahradni termin odevzdani kvalifikaéni price podle odstavee 2 ¢lanku 55
Studijniho a zkusebniho fadu, podava zadost na studijni oddéleni FEL. Tato zadost musi
obsahovat vyjadfeni vedouctho price a vedouciho zadavajici katedry k zadosti studenta a k
zavaznosti uvadénych davodu.

Clanek 4
Kontrola posouzeni podobnosti kvalifikacni prace

Po odevzdani kvalifikacni prace je posuzovana podobnost kvalifikacn{ prace systémem Theses.cz.

Pristup k vysledkim posuzovani maji vedouci prace, vedouci garantujici katedry a dékan. Pfistup k
vysledkim posouzeni je po ptihlaseni Orion kontem, na Portile ZCU — portal.zcu.cz, zalozka
Studium - IS/STAG — menu Kontrola plagiatorstvi.

Jakmile je kvalifikacni price systémem posouzena, vedouci kvalifika¢ni price vyhodnoti
podobnost kvalifikacni prace a nastavi pfiznak posouzeni podobnosti. Neni-li pochybnost o
unikatnosti kvalifikac¢ni prace, nastavi vedouci kvalifikacni prace pfiznak ,,Posouzeno®. V piipadé
pochybnosti o podobnosti kvalifikacni prace, projedna vedouci kvalifikaéni prace tuto skute¢nost
s vedoucim zadavajici katedry a nasledné¢ nastavi pfiznak ,,Posouzen — podezield shoda®.

Posouzeni podobnosti muze kromé vedouctho kvalifikacni prace vyhodnotit a nastavit vedouci
zadavajici katedry.
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V pfipadé, Ze je prace oznacena pfiznakem ,,Posouzen - podezield shoda®, vedouci kvalifikacni
prace ji nedoporucuje k obhajobé a informuje o tomto vedouctho garantujici katedry. Vedouci
garantujici katedry podava dékanovi zadost na zahajeni disciplinarniho fizeni. Do doby pravni
moci rozhodnuti v disciplinarnim fizen{ se proces obhajoby pferusuje.

Jakmile je disciplinarni fizeni ukonceno, nabylo pravni moci a toto fizeni nepotvrdilo plagiatorstvi,
oznaci vedouci zadavajici katedry kvalifika¢n{ praci v systému pfiznakem ,,Posouzeno®. V piipadé¢
potvrzeni plagiatorstvi v disciplinarnim fizeni zustiva nastaven pfiznak ,,Posouzen — podezfela
shoda“.

Clanek 5
Hodnoceni kvalifika¢ni prace

Vedouci kvalifika¢ni prace po odevzdani provede hodnoceni kvalifikacni prace, v némz se mimo
vlastnfho hodnoceni vyjadii také ke kontrole posouzeni podobnosti kvalifikaéni prace a ohodnoti
zavérecnou praci klasifikaci podle stupnice ,,vyborne®, ,velmi dobfe®, ,,dobfe” a ,,nevyhovel®.
Toto hodnoceni zpracuje v elektronické podobé na portilu ZCU a zaroven vytisténé a podepsané
doruéi do stanoveného terminu na sekretariat zadavajici katedry.

> »

Oponent vypracuje oponentsky posudek kvalifikacni prace. V posudku praci zhodnoti, uvede
piipadné chyby a nedostatky, které v praci nalezl a klasifikuje ji podle stupnice ,,vyborné®, ,,velmi
dobie®, ,,dobfe” a ,nevyhovel®. Posudek zpracuje v elektronické podobé na Portalu ZCU a
zaroven vytisténé a podepsané doruci do stanoveného terminu na sekretariat zadavajici katedry.
Soucasti posudku mohou byt dotazy k vlastni praci.

Vedouci garantujici katedry zabezpedci, aby se student nejpozdéji pét dnu pfed terminem konani
statni zaverecné zkousky mohl seznamit s hodnocenim své kvalifikac¢ni prace vedoucim prace a s
posudkem oponenta, pfip. se stanoviskem konzultanta.

Hlava II
Statni zavéreéna zkouska

Clanek 6

Statn{ zavérecna zkouska je zpravidla realizovana vjednom bloku a sklada se z obhajoby
kvalifikacni prace (u studijnich programu, kde je kvalifikacni prace pfedepsana studijnim planem) a
ustni casti, kterd se sklada z pfedmétu statni zavérecné zkousky.

Terminy konani statnich zavérecnych zkousek vyhlasuje dékan na navrh garantujicich kateder ve
vyhlasce o organizaci akademického roku na FEL. Jmenovity a ¢asovy rozpis statnich zavérecnych

zkousek je dostupny po piihlaseni na portale ZCU (portal.zcu.cz — Studium — Ostatni — Statnice
FEL) nejméné jeden kalendaini tyden pred konanim statnich zavére¢nych zkousek.

Tematické okruhy pro pfedmeéty statni zaveérecné zkousky zvetfejni garantujici katedry na webovych
strankach FEL nejpozdéji do 30. listopadu pfedchoziho roku.

Student se ke statni zavérecné zkousce piihlasuje tim, Ze provede zapis pfedmétt statni zavérecné
zkousky dané doporucenym studijnim planem pro akademicky rok, ve které predpoklada splneni
studijnich povinnosti studijniho programu (tedy dfive, nez jsou realné¢ splnény).

Student je povinen se dostavit ke statni zavérecné zkousce.

Odhlaseni ze statni zavérecné zkousky provadi student podanim Zadosti na zruSeni zapisu
pfedmeéta statni zavérecné zkousky a to v pfipadé nesplnéni studijnich povinnosti podle studijniho
programu co nejdifve, kdy jsou tyto skutecnosti znamy. V ramci této zadosti mize pozadat
o odlozen{ odevzdan{ kvalifikacni prace (pokud je pfedepsana studijnim programem).

Omluvu ze statni zavérecné zkousky podle c¢lanku 48 Studijntho a zkusebniho fadu dorucuje
student ve form¢ pisemné zadosti na studijni oddéleni FEL a soucasné prokazateln¢ informuje


http://portal.zcu.cz/
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sekretariat garantujici katedry. Daéle je student povinen podat zadost o stanoveni nihradniho
terminu pro konanf statni zavérecné zkousky.

O pfipadném konani opravnych a nahradnich statnich zavéreénych zkousek rozhoduje dékan
s ohledem na aktualn{ situaci. V pfipadé konani budou pfesné terminy zvefejnény na webu FEL.

Clanek 7
Zkusebni komise pro statni zavérecnou zkousku

Zkusebni komise pro statni zavéreénou zkousku (dile jen ,zkuSebni komise™) se sklada
z pfedsedy, mistopfedsedy a ostatnich clent. Pfedsedou nebo mistopfedsedou komise je obvykle
profesor nebo docent piislusného oboru.

O konani statni zavérecné zkousky vede predsedajici zkuSebni komise zapis, ktery podepise
pfedseda, resp. mistopfedseda, a vSichni pfitomni ¢lenové zkusebni komise.

Clanek 8
Pribéh statni zavérecné zkousky v bakalafskych studijnich programech

Celkova doba trvani je obvykle 45 min, z toho 5 min je ur¢eno na obhajobu kvalifikac¢ni prace, je-li
pfedepsana studijnim planem. Neni-li pfedepsana kvalifika¢ni prace studijnim planem, je cela doba
trvani vyhrazena ustni ¢asti.

Ustn{ ¢ast se sklada ze dvou statnicovych piedmétd, pro které je vypsano celkem 60 okruhu.
Student si na zacatku ustni ¢asti vylosuje 2 okruhy z kazdého statnicového pfedmétu. Po ukonceni
statni zavérecné zkousky studenta se vylosované okruhy vraci zpét a dalsi student znovu losuje ze
vsech okruht. Student odpovida na vylosované okruhy bez piipravy.

Opakuje-li student nékterou z ¢astf statni zavérecné zkousky (obhajobu kvalifika¢ni prace, predmét
statni zavérecné zkousky), je doba trvani proporcionalné zkracena.

Na zavér statni zaveérecné zkousky vyhlasuje predseda zkusebni komise spolu s vysledky statni
zavérecné zkousky také celkové hodnoceni studia podle ¢lanku 64 Studijniho a zkusebniho fadu.

Clanek 9
Prabéh statni zavérecné zkousky v navazujicich magisterskych studijnich programech

Celkova doba trvani je obvykle 60 min, z toho 10 min je ur¢eno na obhajobu kvalifika¢ni prace.

Ustni ¢ast se sklada ze dvou, resp. tif stitnicovych predméti (v zavislosti na oboru), pro které je
vypsano celkem 50 okruht. Student si na zacatku ustni c¢asti vylosuje 3 okruhy (v piipadé tif
statnicovych predméta z kazdého 1, v piipadé dvou statnicovych predméta garant studijniho
programu pied konanim statni zavére¢né zkousky rozhodne, ze které¢ho predmeétu budou losovany
2 otazky a ze kterého 1 otazka.) Po ukonceni statni zavérecné zkousky studenta se vylosované
okruhy vraci zpét a dalsi student znovu losuje ze vSech okruhu. Student odpovida na vylosované
okruhy bez pfipravy.

Opakuje-li student nékterou z ¢asti statni zavérecné zkousky (obhajobu kvalifikacni prace, pfedmét
statn{ zaveéreéné zkousky), je doba trvani proporcionalné zkracena.

Na zavér statni zavérecné zkousky vyhlasuje pfedseda zkusebni komise spolu s vysledky statni
zavérecné zkousky také celkové hodnoceni studia podle ¢lanku 64 Studijniho a zkusebniho fadu.



Clanek 10
Hodnoceni statni zavéreéné zkousky

(1) Jednotlivé pfedméty SZZ, obhajoba kvalifikacni prace a hodnoceni SZZ jako celku jsou
hodnoceny znamkami: ,,vyborné®, ,,velmi dobfe®, ,,dobfe* a ,,nevyhov¢l*.

(2) O zptsobu rozhodovani o hodnoceni statni zavérecné zkousky rozhoduje pfedseda zkusebni
komise.

(3) 'V piipadé¢ rovnosti hlast ¢lent zkusebni komise rozhoduje hlas predsedy zkusebni komise.

(4) Pii hodnoceni obhajoby kvalifika¢ni prace zkusebni komise pfihlizi k hodnoceni vedouciho prace
a k posudku oponenta.

(5) Pii hodnoceni statni zavérecné zkousky jako celku se nejedna o aritmeticky prameér znamek z
jednotlivych jejich pfedméti a obhajoby kvalifikacni prace (pokud je pfedepsana studijnim
programem), ale o kvalifikované posouzeni kvalifikacni prace, jeji obhajoby i vysledkt statni
zavérecné zkousky z jednotlivych pfedméta statni zavérecné zkousky, odpovedi na kladené otazky
a zpusobu vystupovani a prezentace studenta. Pfitom lze pfihlédnout i ke studijnim vysledkum za
dobu celého studia.

(6) Pokud byla néktera z casti statni zavére¢né zkousky klasifikovana znamkou ,,nevyhovél” nebo
porusil-li student zavaznym zpusobem pravidla pro konani statni zavérecné zkousky nebo
vypracovani a obhajoby kvalifika¢ni prace, klasifikuje se celkovy vysledek znamkou ,,nevyhovel”.

Clanek 11
Administrativni a organizacni zajiS§téni kvalifikaCnich praci a statnich zavérecnych zkousek

(1) Sekretariat garantujici katedry zajist'uje nasledujici cinnosti:

a. zavedeni termint a komisi do IS/STAG,

b. zhotoveni a pfedani zadani kvalifika¢nich praci,

c. oznameni o konani statnich zavérecnych zkousek,

d. sestaveni casového rozpisu, informovani studentt, ¢lent zkusebnich komisi a oponentt pro
statni zavérecné zkousky,
pfijimani hotovych kvalifika¢nich praci a s tim souvisejicich povinnosti tykajici se zvefejiiovani
kvalifikac¢nich praci,
kompletace hodnoceni vedoucich kvalifika¢nich praci a oponentskych posudka,
zvefejnéni praci a posudki pfed konanim statnich zavére¢nych zkousek,
piiprava zapist o konani SZZ,
provedeni pfipadnych vyuctovani souvisejicich s organizaci statnich zavéreénych zkousek,
pfedani spist studentt a zapisa o konani SZZ na studijni oddéleni FEL nejpozdéji nasledujici
pracovni den po konani statni zavérecné zkousky,
k. pfedani kompletnich podkladt o konani statni zaveérecné zkousky do Univerzitni knihovny

ZCU a

1. dalsi pfipadné organizacni zalezitosti pro jednotlivé studijni programy garantované katedrou.

(2)  Studijni oddéleni FEL zabezpecuje
a. souhrnné podklady o celkovych studijnich vysledcich studentt véetné kontroly studia,
b. tisk diplomt a dodatkt k diplomu a jejich pfedani pii slavnosti promoci.
c. archivaci kompletni dokumentace a
d. evidenci absolventu fakulty i kopie diplomt a dodatkt k diplomuam.
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Clanek 12
Ukoncéeni studia absolvovanim

Student je povinen kontaktovat bezodkladné po tspésném absolvovani statni zavérecné zkousky
studijni oddéleni FEL za ucelem vyfizeni administrativnich zaleZitost{ tykajicich se ukonceni studia
absolvovanim.

Kazdy absolvent je povinen uhradit vylohy souvisejici s ukoncenim studia (diplom, desky,
promoce, rezijni naklady) na ucet Zapadoceské univerzity v Plzni. Vyse poplatku je 600 K¢ u
bakalafskych studijnich programua a 1 400 K¢ u navazujicich magisterskych studijnich programd.
Platbu je téZ mozno provést pomoci JUK konta u piislusné studijni referentky.

Terminy promoci absolventt jsou dany vyhlaskou o organizaci akademického roku na FEL.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni

Tato vyhlaska nabyva dc¢innosti dnem podpisu.

Proces studia je graficky znazornén na https://fel.zcu.cz/procesy/.

Zrusuji se:

a. Pokyn dékana ¢. 2D /2015 — Metodicky pokyn pro bakalatské/diplomové prace na FEL ZCU
v Plzni

b. Pokyn dékana ¢. 6D /2017 — Postup pfi ovefovani pavodnosti kvalifikacnich praci

c. Smérnice dékana ¢ 2D/2018 — O stitnich zavérecnych zkouskach a kvalifika¢nich pracich
v bakalfském a navazujicim magisterském studiu FEL ZCU v Plzni

d. Vyhlaska dé¢kana ¢. 13D/2020 — O statnich zavérecnych zkouskach v bakalafskych studijnich
programech na Fakulté elektrotechnické Zapadoceské univerzity v Plzni v akademickém roce
2019/20

e. Vyhlaska dékana ¢ 14D/2020 — O statnich zavérecnych zkouskach v navazujicich
magisterskych studijnich programech na Fakulté elektrotechnické Zapadoceské univerzity
v Plzni v akademickém roce 2019/20

Prilohy vyhlasky:

- Piiloha ¢. 1 — Seznam garantujicich kateder

- Priloha ¢. 2 — Navrh vlastniho tématu kvalifikacni prace
- Priloha ¢. 3 — Metodika psani kvalifikacni prace

- Piiloha & 4 — Sablona kvalifika¢ni prace

prof. Ing. Zden¢k Peroutka, Ph.D.

d¢kan Fakulty elektrotechnické
Zapadoceské univerzity v Plzni
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